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Введение

Одной из наиболее важных задач планирования расходной части бюджета является формирование и утверждение Решения о бюджете на очередной финансовый год и плановый период. 

Формирование и утверждение данного документа, а также поддержание актуальности информации о внесенных в него изменениях осуществляет программный модуль «Решение о бюджете».
Функции и задачи подсистемы:

· формирование и утверждение сумм для проектов Решения о бюджете на очередной финансовый год и плановый период;
· ведение многовариантных проектов Решения о бюджете, что позволяет выбрать оптимальный из них для дальнейшего исполнения бюджета и планирования  расходной части бюджета на очередной финансовый год и плановый период;
· внесение поправок к суммам проекта Решения о бюджете;
· формирование приложений к Решению о бюджете, как с первичными данными, так и с учетом поправок;
· формирования текста к Решению о бюджете, как с первичными данными, так и с поправками.
Для работников финансового органа наиболее важными представляются возможности автоматизировано вносить данные по поправкам к Решению о бюджете, получать быстрый доступ к истории внесенных поправок, оперативно формировать приложения к Решению с учетом внесенных поправок.

Работа пользователей осуществляется на следующих интерфейсах, входящих в состав РМ «Решение о бюджете»:

· Интерфейс «Проекты решения о бюджете»

· Интерфейс «Редактор текста решения»
· Интерфейс «Реестр поправок к решению»

· Интерфейс «Заявки на внесение изменений».
Описание перечисленных интерфейсов и описание работы в ПМ «Решение о бюджете» приведено ниже.
1 Основы работы в АС «Планирование расходной части бюджета»

1.1 Функции и задачи ПМ «Решение о бюджете»
В рамках планирования расходной части бюджета в программном модуле реализованы следующие функции:

1 Формирование и ввод первичных данных по Проектам к решению о бюджете, а также их экспорт;

2 Формирование приложений к Решению о бюджете и их настройка (настройка отчетных форм);

3 Формирование и работа с текстом Решения о бюджете и его суммами.

1.2 Структура основного окна АС «Планирование расходной части бюджета»
Структурными элементами основного окна программы (рис. 1) являются:

· Заголовок

· Главное меню

· Панель кнопок управления

· Панель параметров запроса
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Текущая рабочая область
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Рисунок 1- Структурные элементы окна программы
Заголовок окна

В верхней части окна программы расположена строка заголовка, в которой слева направо размещены:

· [image: image2.png]


 - кнопка вызова системного меню окна;
· Название программы (АС «Планирование расходной части бюджета»);
· Название открытой страницы рабочего места (Решение о бюджете).
Главное меню

Главное меню содержит набор команд текущего рабочего места. Выбор любой команды производится щелчком мыши по названию команды. Для перехода в меню посредством клавиатуры используется клавиши стрелок.

Сервис
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Пункт меню «Сервис» присутствует во всех рабочих местах и  содержит следующие команды:  
[image: image3.png]oK Orvera




«Выбрать рабочее место» - команда позволяет выбрать пользователю рабочее место, на котором он будет работать. 
«Назначить рабочее место по умолчанию» - позволяет установить рабочее место по умолчанию, это означает, что при открытии программы сразу будет выбрано рабочее место, назначенное по умолчанию. 
[image: image4.png]Lo J




«Выполнить» [image: image5.png]EBenonture



 – команда выполняет операцию, соответствующую функции данной страницы (активизирует страницу);

«Выход» - команда закрытия программы.
Интерфейсы

Данное меню позволяет выбрать из выпадающего списка интерфейс для работы в системе (в список включены доступные данному пользователю интерфейсы, упорядоченные по алфавиту).
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Панель кнопок управления

[image: image7.png]) Bononmur



 «Выполнить» – выполнить операцию, соответствующую функции данного интерфейса (активизировать интерфейс ввода первичных данных; выбрать в интерфейс ввода документы, удовлетворяющие условиям, заданным на панели параметров запроса; сформировать печатный вид первичного документа; сформировать отчет). С нажатия на эту кнопку начинается работа на каждом интерфейсе и выполняется каждый отчет. При нажатии кнопки [image: image8.png]) Bononmur



 «Выполнить» формируется дополнительное окно, в котором условно отображается производимое действие, и время его выполнения.

[image: image9.png]4= Hasan



 «Назад» и [image: image10.png]= Brepea.



 «Вперед» – осуществить переход по ранее загруженным рабочим местам и интерфейсам, согласно предшествовавшей последовательности их выбора пользователем в текущем сеансе работы. Каждая из кнопок навигации имеет выпадающий список рабочих мест и интерфейсов, упорядоченных в соответствии с историей их выбора.
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 «Рабочее место» – позволяет выбрать из выпадающего списка новое рабочее место и интерфейс, аналогично пункту меню «Сервис» – «Выбрать рабочее место» (в список включены доступные данному пользователю рабочие места, упорядоченные по алфавиту).
Для разных страниц могут быть дополнительные кнопки управления. Описание их действия подробно будет дано в разделах их использования.
Описание назначения основных кнопок управления представлено в таблице 1.
Таблица 1 – Описание кнопок панели управления на РМ «Решение о бюджете»

	Иконка
	Название
	Назначение

	[image: image12.png]



	Индикатор состояния данных
	Кнопка необходима для того, чтобы сохранить изменения на интерфейсе

	
	[image: image13.png]



	
	изменений нет

	
	[image: image14.png]



	
	изменения есть и их нужно сохранить или отменить

	
	[image: image15.png]



	
	изменения есть, но они некорректны и система отказывается их сохранять

	
[image: image16.png]



	«Сформировать печатный документ»
	Кнопка необходима для вызова окна со списком приложений к решению о бюджете для выбора печатных форм.

	[image: image17.png]



	«Создать копию проекта решения »
	Кнопка дает возможность создания копии выбранного проекта решения.

	[image: image18.png]



	«Экспорт документа»
	Кнопка необходима для экспорта данных документа в формате XML.

	
[image: image19.png]



	«Импорт данных по доходам и  источникам»
	Кнопка необходима для импорта данных по доходам и источникам

	
[image: image20.png]



	«Импорт (предложенный/распределенный) объем БА»
	Кнопка необходима для импорта данных по утвержденным распределенным объемам БА

	
[image: image21.png]



	«Экспорт данных в сводную бюджетную роспись»
	Кнопка необходима для экспорта данных в сводную бюджетную роспись

	[image: image22.png]



	«Копирование документа»
	Кнопка необходима для копирования созданного документа (записи) (на интерфейсах «Реестр поправок к решению» и «Заявки на внесение изменений»)

	[image: image23.png]



	«Вставка документа»
	Кнопка необходима для вставки скопированного документа (записи) (на интерфейсах «Реестр поправок к решению» и «Заявки на внесение изменений»)

	
[image: image24.png]



	«Сформировать и вывести в Microsoft Word решение о поправках к решению»
	Кнопка необходима для формирования решения о поправках к решению в печатном виде

	
[image: image25.png]



	«Показать историю изменения состояний документа»
	Кнопка необходима для просмотра изменения состояния документа

	
[image: image26.png]


 /
[image: image27.png]



	«Показать/скрыть детализацию»
	Кнопка необходима для перехода к детализации документа (записи) и обратно.

	Кнопки состояний документа



	
[image: image28.png]



	«Отправить проект на доработку»
	Кнопка необходима для перевода документа из состояния «Утвержден» в состояние «На доработку»

	
[image: image29.png]



	«Закрыть проект»
	Кнопка необходима для перевода документа в состояние «Утвержден», что не позволяет вносить какие-либо изменения (поправки) в документ 

	
[image: image30.png]



	«Вернуть на доработку»
	Кнопка необходима для перевода документа в состояние «На доработке» (на интерфейсах «Реестр поправок к решению» и «Заявки на внесение изменений»)

	
[image: image31.png]



	«Утвердить»
	Кнопка необходима для перевода документа в состояние «Утвержден» (на интерфейсах «Реестр поправок к решению» и «Заявки на внесение изменений»)

	
[image: image32.png]



	«Отклонить»
	Кнопка необходима для перевода документа в состояние «Отклонен» (на интерфейсах «Реестр поправок к решению» и «Заявки на внесение изменений»)

	Кнопки обновления и проверки сумм в своде и источниках

	[image: image33.png]



	«Проверить суммы сводной формы по источникам»
	Кнопка необходима для проверки на равенства сумм сводной формы и сумм источников по бюджетной классификации

	[image: image34.png]



	«Проверить суммы в источнике сводной формы»
	Кнопка необходима для проверки на наличие сумм по бюджетной классификации в источнике

	[image: image35.png]kvl




	«Обновить данные сводной формы из источников»
	Кнопка необходима для добавления недостающих сумм из источников в сводную форму по бюджетной классификации

	[image: image36.png]



	«Обновить данные сводной формы из выбранного источника»
	Кнопка необходима для добавления изменений, произведенных в источнике, в сводную форму

	Кнопки вызова интерфейсов

	[image: image37.png]



	«Показать редактор текста решения»
	Кнопка необходима для вызова интерфейса «Редактор текста решения».

	
[image: image38.png]



	«Предпросмотр поправок»
	Кнопка позволяет вызвать интерфейс «Редактор текста решения» для предпросмотра поправок в тексте решения о бюджете

	
[image: image39.png]



	«Интерфейс балансировки сводных форм»
	Кнопка необходима для вызова интерфейса балансировки сумм в сводных формах 

	
[image: image40.png]



	«Таблица анализа поправки в разрезе заявок по расходам»
	Кнопка необходима для вызова интерфейса «Аналитическая таблица резания», в котором осуществляется формирование предельных объемов БА (на интерфейсе «Реестр поправок к решению»)

	
[image: image41.png]



	«Таблица ввода и балансировки поправки»
	Кнопка необходима для вызова таблицы ввода и балансировки поправок (на интерфейсе «Заявки на внесение изменений»)

	Кнопки навигации, редактирования записей

	[image: image42.png]



	«Закладка»
	Кнопка необходима для перехода к установленной закладке.

	[image: image43.png]



	«Вид»
	Кнопка дает возможность сворачивать-разворачивать таблицу

	[image: image44.png]



	«Столбцы»
	Кнопка необходима для скрытия столбцов в заголовке или детализации

	
[image: image45.png]



	«Контекстное меню»
	Кнопка предназначена для вызова контекстного меню на интерфейсе
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	«Первая запись»
	Кнопка позволяет осуществить переход к первой записи

	[image: image47.png]



	«Предыдущая запись» 
	Кнопка позволяет осуществить переход к предыдущей записи

	[image: image48.png]



	«Следующая запись» 
	Кнопка позволяет осуществить переход к следующей записи

	
[image: image49.png]»




	«Последняя запись»
	Кнопка позволяет осуществить переход к последней записи

	[image: image50.png]



	«Вставить новую запись» 
	Кнопка позволяет добавить новую запись



	[image: image51.png]



	«Удалить текущую запись» 
	Кнопка позволяет удалить текущую запись



	[image: image52.png]



	«Редактировать текущую запись» 
	Кнопка позволяет редактировать текущую запись 

	[image: image53.png]



	«Фиксировать изменения»
	Кнопка фиксирует изменения на интерфейсе для дальнейшего сохранения

	[image: image54.png]



	«Отменить изменения» 
	Кнопка отменяет введенные и не сохраненные  изменения на интерфейсе 

	[image: image55.png]



	Обновить данные».
	Кнопка позволяет обновить данные на интерфейсе


Панель параметров запроса

Панель параметров позволяет отобразить в рабочей области какой-либо определенный перечень документов, удовлетворяющих определенным требованиям, для ускорения поиска. Требования отбора (поиска) документов указываются путем задания значений параметров на панели параметров запроса. Набор параметров определяется функциональным назначением страницы.

Панель параметров состоит из двух колонок: левая колонка содержит наименование параметра, а правая содержит значение этого параметра. Параметры могут быть объединены в группы и образовывать дерево. Знаки «+» или «–» перед названием параметра означает, что он является заголовком группы параметров. Двойной щелчок кнопкой мыши по названию раскрывает (закрывает) группу параметров. В раскрытом состоянии заголовок группы отмечен знаком «–», в открытом – знаком «+».

После задания необходимых параметров отбора документов необходимо нажать кнопку [image: image56.png]i Brnonkure



 «Выполнить». В рабочей области отобразится набор документов, удовлетворяющих заданным параметрам поиска.
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При необходимости ввода новых документов на эти параметры-ограничения не стоит обращать внимания, нужно сразу нажать кнопку [image: image58.png]i Brnonkure



 «Выполнить».

На РМ «Решение о бюджете» панель параметров запроса присутствует на интерфейсах «Реестр поправок к решению» и «Заявки на внесение изменений». Для более экономного использования рабочей области панель параметров можно скрыть, нажав на кнопку «Параметры запроса». 
	[image: image59.jpg]



	В поле «Имя пользователя» по умолчанию стоит «галочка» у пользователя, под логином которого был осуществлен вход в систему. Пользователь при наличии «галочки» в поле видит только те записи (документы), которые были им созданы.

При наличии прав, предоставленных администратором, пользователь может просмотреть записи (документы), созданные другими пользователями. Для просмотра записей необходимо выбрать пользователя из списка и проставить «галочку» в поле, затем нажать «Выполнить».


Текущая рабочая область

Основную часть интерфейса занимает рабочая область, в которой выполняется работа с данными. Работа с данными (ввод, редактирование, удаление, просмотр) осуществляется с помощью панели кнопок управления, панели параметров. При перемещении указателя мыши по кнопкам команд управления всплывает подсказка об их назначении. Чтобы активизировать рабочую область, необходимо нажать кнопку [image: image60.png]i Brnonkure



 «Выполнить» на панели кнопок управления. 
Заголовки/Детализация

Рабочая область интерфейса может иметь линейную или трехуровневую иерархическую структуру. В первом случае отображается одна таблица данных, по принципу один документ – одна строка. Во втором – отображается таблица заголовков документов. Передвигаясь по таблице заголовков, можно выбрать необходимый документ и просмотреть его содержание, нажав на кнопку 
[image: image61.png]


 «Показать детализацию» на панели кнопок управления. В результате в рабочей области отобразятся таблицы – таблица с данными заголовка одного выбранного документа и таблицы детализации с содержанием документа. Чтобы вернуться вновь в режим просмотра заголовков документов надо нажать кнопку  
[image: image62.png]


 «Скрыть детализацию».
1.3 Схема состояний документов
Схема состояний документов представляет собой цепочку состояний, которую проходит каждый документ от создания до принятия (утверждения). Перевод состояния документа осуществляется при нажатии на кнопку перехода. При этом можно перевести состояние как одного документа, так и целой группы документов (для этого перед нажатием на кнопку перехода нужные документы выделяются с нажатой клавишей Shift или Ctrl). 
Интерфейс «Проекты решения о бюджете»
Кнопки изменения состояний документа находятся на верхней панели интерфейса «Проекты решения о бюджете»:
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Панель содержит кнопки:


[image: image64.png]


 - Вернуть проект на доработку

[image: image65.png]


 - Закрыть проект
На рисунке 2 изображена стандартная схема состояний документов для интерфейса «Проекты решения о бюджете».


[image: image66]
Рисунок 2 – Стандартная схема состояний документов на интерфейсе «Проекты решения о бюджете»
Интерфейс «Реестр поправок к решению»
Кнопки изменения состояний документа находятся на верхней панели интерфейса «Реестр поправок к решению»:
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Панель содержит кнопки:


[image: image68.png]


 - Вернуть на доработку

[image: image69.png]


 - Утвердить

[image: image70.png]


 - Отклонить

На рисунке 3 изображена стандартная схема состояний документов для интерфейса «Реестр поправок к решению».


[image: image71]
Рисунок 3 – Стандартная схема состояний документов на интерфейсе «Реестр поправок к решению»
Интерфейс «Заявки на внесение изменений»
Кнопки изменения состояний документа находятся на верхней панели интерфейса «Заявки на внесение изменений»:
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Панель содержит кнопки:
[image: image73.png]


- Передать на рассмотрение ФО

[image: image74.png]


 - Вернуть на доработку

[image: image75.png]


 - Утвердить

[image: image76.png]


 - Отклонить

На рисунке 4 – изображена схема состояний документов для интерфейса «Заявки на внесение изменений».


[image: image77]
Рисунок 4 – Стандартная схема состояний документов на интерфейсе «Заявки на внесение изменений»

1.3.1 История изменения состояния документов

На всех интерфейсах с помощью кнопки 
[image: image78.png]


 «Показать историю изменения состояний документа» реализована возможность отслеживания изменения состояний документа. При нажатии на данную кнопку появляется окно (рис. 6)
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Рисунок 4 – История изменения состояния документов
В данном окне в полях отражена следующая информация:

· «Логин пользователя» - содержит имя пользователя, который изменял состояние документа;

· «Дата» - содержит дату (день и час) изменения состояния документа;

· «Начальное состояние» - содержит исходное состояние документа, из которого был осуществлен перевод;

· «Конечное состояние» - содержит конечное состояние документа, в которое был осуществлен перевод;

· «Версия документа» - содержит версию документа.

1.4 Контроль данных

Контроль на смену состояний

Проверка данных документа на соответствие этому контролю осуществляется каждый раз при изменении состояния документа.

Контроль при смене состояний может быть:

Жесткий. В случае срабатывания такого контроля пользователь не сможет перевести документ в следующее состояние, пока не исправит ошибки.

Мягкий. В случае срабатывания мягкого контроля пользователь может сам определить, следует ли игнорировать ошибку и произвести переход, либо вернуться и доработать фрагмент.

В зависимости от типа контроля могут возникнуть следующие ситуации:

1 При переводе состояния появилось окно с зеленым кружочком [image: image80.png]


.

Документ перевелся в новое состояние без предупреждений. Это означает, что ошибок во введенных данных обнаружено не было.
2 При переводе состояния появилось окно с желтым кружочком [image: image81.png]


.

Желтый знак слева от записи документа говорит о том, что в записи найдена некритичная ошибка. Текст ошибки выводится в колонке окна контроля «Текст ошибки» рис. 5.
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Рисунок 5 – Мягкий контроль данных
Ошибки мягкого контроля можно игнорировать. Для этого необходимо поставить галочку в колонке «Игнорировать ошибку» и нажать «ОК» рис. – 6. В этом случае документ будет переведен в новое состояние.
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Рисунок 6 – Игнорирование ошибок мягкого контроля
Игнорировать ошибки мягкого контроля не рекомендуется. Лучше всего вернуться к документу и исправить ошибку, выводящуюся в колонке «Текст ошибки». Для этого необходимо нажать «Отмена» или «ОК», не проставляя галочку «Игнорировать ошибку».
Ошибки в окне контроля представляются в иерархическом виде. Так, если одна запись  не прошла несколько контролей, то можно свернуть/развернуть список ошибок по этой записи. Для этого нажмите знак «+» или «-» в левой части колонки контроля «Наименование документа».

Иерархичное представление информации в окне контроля также позволяет игнорировать сразу все ошибки, выявленные в документе. Для этого достаточно поставить галочку в колонке «Игнорировать ошибку» у самой верхней записи дерева.
3 При переводе состояния появилось окно с красным кружочком [image: image84.png]


. 

Красный знак слева от записи означает, что в документе обнаружена критическая ошибка и документу не доступен ни один перехода. Данные ошибки необходимо исправлять в обязательном порядке. Для этого необходимо вернуться к записи, в которой найдена ошибка и исправить ее.
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Рисунок 7 – Жесткий контроль данных

Проверка прав на переход

	Описание
	Текст ошибки
	Тип контроля

	Данный  контроль проверяет наличие у пользователя прав на совершение перехода. В случае если прав на переход пользователю не назначено, выдается ошибка
	Не доступен ни один переход
	Жесткий


Контроль на соответствие сумм сводной формы и формы - источника

	Описание
	Текст ошибки
	Тип контроля

	Контроль проверяет соответствие сумм в сводной форме суммам в слое-источнике. Если суммы не совпадают, при проверке выдается ошибка.
	Сумма в сводном слое отличается от суммы в детальных слоях
	Жесткий


Контроль на заполненность колонки «Причина отклонения» при отклонении документа

	Описание
	Текст ошибки
	Тип контроля

	Контроль проверяет заполненность колонки «Причина отклонения» при отклонении документа. Если поле не заполнено, то при попытке отклонить документ выдается ошибка
	В документе: Код документа <Код документа>, Номер документа <Номер документа>, Дата документа <Дата документа> не проставлено значение в поле: Причина отклонения
	Мягкий


Контроль на сохранение данных

Контроль на сохранение данных срабатывает при сохранении проделанных изменений в документе. Данный вид контроля всегда является жестким, то есть, при наличии ошибок нет возможности проигнорировать их и перевести задачу в новое состояние. Такой контроль используется для поддержания ссылочной целостности базы данных и обеспечивает уникальность ключевых полей.
Проверка заполнения обязательных полей

	Описание
	Текст ошибки
	Тип контроля

	Данный  контроль проверяет наличие данных в обязательных для заполнения полях заголовка и детализаций документа. В случае, если не заполнено обязательное поле, выдается ошибка.
	Поле должно иметь значение
	Жесткий


Контроль на уникальность ключа заявки на поправку
	Описание
	Текст ошибки
	Тип контроля

	Контроль проверяет уникальность ключа заявки на поправку. При вводе пользователем новой заявки с неуникальным сочетанием  ключевых реквизитов – выдастся ошибка
	Нарушена уникальность натурального ключа в слое "Заявки к поправкам"
	Жесткий


Контроль на уникальность ключа поправки
	Описание
	Текст ошибки
	Тип контроля

	Контроль проверяет уникальность ключа поправки к решению. При вводе пользователем новой поправки с неуникальным сочетанием  ключевых реквизитов – выдастся ошибка
	Нарушена уникальность натурального ключа в слое "Поправки к решению"
	Жесткий


Предварительный просмотр выполнения контроля

Если необходимо узнать результат выполнения контроля без перевода документа в новое состояние, можно воспользоваться функцией предварительного просмотра выполнения контроля. Для этого необходимо нажать на кнопку состояния, в которое нужно перевести задачу, удерживая клавишу CTRL. Отличие от стандартного совершения перехода состоит в том, что если даже запись успешно прошла контроль, свое состояние она не изменит. Данная функция полезна, когда в процессе работы над документом нужно проверить, корректно ли введены данные, не отправляя при этом документ на рассмотрение.
1.5 Блокировка записей на интерфейсах
Часто при работе с удаленными пользователями через УРМ, перед отправкой документа на доработку, необходимо заблокировать корректно введенные данные (записи), чтобы исключить их ошибочную правку. Для этого на интерфейсе «Заявки на внесение изменений» реализована возможность блокирования записей. 

Заблокировать запись можно следующим образом:

4 Встать на запись, которую нужно заблокировать;
5 Кликнуть на ней правой кнопкой мыши;
6 В выпадающем меню (рис. 8) выбрать в зависимости от вида блокировки «Заблокировать/разблокировать запись», либо «Заблокировать/разблокировать запись с детализациями», далее нажать [image: image86.png]


 – «Сохранить изменения».
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Рисунок 8 – Контекстное меню
Значение «Заблокировать/разблокировать запись» блокирует только заголовок документа. Напротив заблокированной записи появится значок [image: image88.png]


. При наведении на значок курсора мыши появляется сообщение о пользователе, заблокировавшем запись –  [image: image89.png]3abrorwposana nonssosarenem SYSDEA




Значение «Заблокировать/разблокировать запись с детализациями» блокирует и заголовок документа и все подчиненные ему детализации. Напротив заблокированной записи и записей в ее детализациях появится значок [image: image90.png]


.

Разблокировать заблокированную запись может только тот пользователь, который поставил блокировку. Для разблокирования нужно встать на запись, вызвать правой кнопкой мыши меню (рис. 8) и нажать «Заблокировать/разблокировать запись» либо «Заблокировать/разблокировать запись с детализациями», если запись заблокирована вместе с детализациями.
1.6 Обновление данных в справочниках

В модальном окне выбора записей из справочника для обновления данных необходимо на клавиатуре нажать кнопку «F5». Данная операция добавляет в справочник записи, только что внесенные на других интерфейсах ввода или внесенные другими пользователями.

2 Сценарий работы с ПМ «Решение о бюджете»
Схема работы пользователей в ПМ «Решение о бюджете» представлена на рис 9.

[image: image91]
Рисунок 9 – Схема работы в ПМ «Решение о бюджете»
2.1 Формирование проекта Решения о бюджете

	[image: image92.jpg]



	На интерфейсе «Проекты решения о бюджете» сотрудником ФО осуществляется формирование проекта Решения о бюджете. Формируются базисы для приложений к решению о бюджете (внесение данных по доходам, источникам и расходам). 
С данного интерфейса с помощью кнопки  
[image: image93.png]


 «Показать редактор текста решения» вызывается интерфейс «Редактор текста решения», в котором формируется текст решения о бюджете. (Описание см. в  п. 2.1.2. Формирование текста Решения о бюджете)


Работа начинается с запуска программы путем нажатия значка [image: image94.png]


 Workplace. В появившемся окне вводится имя пользователя, пароль и база данных (данные для ввода выдает администратор), к которой необходимо подключиться – рисунок 10. Далее нажать «ОК» и выбрать рабочее место.
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Рисунок 10 – Вид диалогового окна «Вход в систему»
В появившемся окне (рис. 11) выбрать РМ «Решение о бюджете». Нажать «ОК»;
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Рисунок 11 – Выбор рабочего места

2.1.1 Формирование базисов для приложений к Решению о бюджете
Пользователю необходимо выбрать рабочее место «Решение о бюджете», интерфейс «Проекты решения о бюджете» и нажать на панели управления кнопку [image: image97.png]Y BenoaHure



. 

Перед пользователем появится следующий интерфейс – рис. 12.
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Рисунок 12 – Интерфейс «Проекты Решения о бюджете»

Интерфейс «Проекты Решения о бюджете» является иерархичным и состоит из следующих элементов:

· Заголовок интерфейса «Проекты решения о бюджете»;

· Детализация «Первичные формы»;

· Детализация «Данные формы»;
· Детализация «Настройки приложений»;

· Детализация «Формулы для текста решения».
Для перехода в детализацию документа необходимо, находясь на записи, которую нужно детализировать, нажать на кнопку [image: image99.png]


 «Показать детализацию».

Заголовок интерфейса

Поля заголовка интерфейса (рис. 13) содержат следующие данные:

1 Поле «Состояние документа» – отражается состояние документа: «Создан», «На доработке», «Утвержден»;

2 Поле «Реквизиты решения» – содержит год, на который формируется данный проект решения, а также наименование документа;

3 Поле «Порядковый номер» – содержит порядковый номер документа (номера присваиваются по порядку);

4 Поле «Наименование проекта» – например: проект Решения о бюджете к первому чтению;

5 Поле «Сборка данных» – содержит код и наименование сборки данных (каждая сборка хранит, определенную информацию, например: сборка на проект Решения о бюджете к первому чтению содержит данные, используемые на данном этапе формирования Решения о бюджете);

6 Поле «Примечание» – заполняется, если необходимо внести справочную информацию;

7 Поле «Дата принятия» – значение в поле проставляется автоматически при утверждении документа.
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Рисунок 13 - Заголовок интерфейса «Проекты решения о бюджете»
	[image: image101.jpg]



	Заголовок интерфейса создается администратором. 


Пользователь на интерфейсе «Проекты решения о бюджете» заполняет детализацию «Первичные формы». Для перехода в детализацию необходимо нажать на кнопку «Показать детализацию»[image: image102.png]


.
Заполнение детализации «Первичные формы»

В закладке-детализации «Первичные формы» присутствует список форм для сбора и ввода данных. Все формы делятся на 3 направления вводимой информации – это: Расходы, Доходы, Источники. Список основных первичных форм и их описание представлено в таблице 2.
Таблица 2 – Список форм первичного ввода
	Наименование формы ввода
	Назначение формы ввода
	Вид фирмы ввода (источник/свод)

	Доходы

	Объем доходов бюджета
	Заполнение сумм по доходам бюджета на очередной финансовый год и плановый период
	Свод

	Нормативы распределения доходов
	Нормативы доходов на очередной финансовый год и плановый период
	Свод

	Источники

	Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета
	Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета на очередной финансовый год и плановый период
	Свод

	Программа государственных региональных гарантий
	Суммы по программам государственных гарантий на очередной финансовый год и плановый период
	Источник

	Расходы

	Ведомственная структура расходов бюджета
	Суммы по расходам бюджета на очередной финансовый год и плановый период
	Свод

	Распределение БА по межбюджетным трансфертам
	
	Источник

	Распределение БА на ремонт, строительство и модернизацию дорог и мостов
	
	Источник

	Распределение БА по капитальным вложения и инвестиционным проектам
	
	Источник


Внешний вид детализации представлен на рисунке 14.
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Рисунок 14 – Детализация интерфейса «Проекты решения о бюджете» 
1 Поле «Форма» заполняется из справочника форм для приложений к решению (рис. 15). Для вызова справочников используются следующие способы:
· Кнопка вызова модального справочника [image: image104.png]


 (кнопка с тремя точками);

· Кнопка вызова выпадающего справочника [image: image105.png]


 (дополнительного меню);

· Двойной щелчок левой кнопкой мыши по соответствующему полю;

· Сочетание клавиш «Ctrl + Enter» (курсор при этом должен находиться в соответствующем поле).
Из появившегося справочника путем проставления «галочки»  выбираются формы, затем нажать [image: image106.png]v 0K



. 
[image: image107.png]{6 Cnpasouniic gopM 313 IpHTOKe HIF K petleHio [|=]X)

VoK X Omvera | || S Bwsop | Mouckno [ dopr | Svavenie IHaima | 7 Puntp
BOER <«
B[ Wvom ot Anias cron Meperrinen Vcroumm am
@spria nesars o,
i
[ Der aowonos beaxera ‘Garon Harmere baavc loone: 2 oV 1|
[ Mcroussacu erurperitero auancuposanis aeomua Somwe Jaxon flaie Baouc P 16 2 1V |
[¥7 Benoncroenmian crpucrypa paconos Gonxera exon Honre Bacvellnarvposeriia 2 1V |
[ Pacripenenersie 64 a penor, crpovmenscreo 1 Hoaepraa: Jakon flase. Noporuvocrer 2 1V |
87 Pacrpeenesti EA no kamimar i enoserin  eecri 3aror Rarte KanBnoxern 2 1V |
[¥7 Pacrpenenenvi BA no wexoaxetren Tpanciepram | Jakor rmeie MexSoaxT parcoepres 2 1V |
[¥7 Hoparves: pacnpenenerin oronce ‘exon arie Hoproryoe flosones 2 1V |
[ Mporpeni rocusapcToettisi pervosaner raparmiti | Sakon flatese Mporplocl aparmit 2 1V |
» [#7 Croucrupa roc aonra SaonHamre Croucrypaloclora 2 i8id |
Cncno sanwceri 3 Bomeneno B





Рисунок 15 – Справочник форм для приложений к решению
2 Поле «Базовая классификация для формы» автоматически заполняется нулями;

3 После заполнения поля «Форма» необходимо нажать на кнопку [image: image108.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image109.png]


 – «Сохранить изменения». Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;

4 Добавить новую запись для ввода данных можно, нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image110.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image111.png]


;

5 Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image112.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image113.png]


 – «Сохранить изменения».

6 Далее необходимо по очереди внести данные во все выбранные первичные формы. Для этого необходимо выбрать первичную форму и войти в ее детализацию –  нажать на кнопку «Показать детализацию»[image: image114.png]


.

Доходы
Объем доходов бюджета
Первичная форма ввода «Объем доходов бюджета» (рис. 16) является сводом сумм по доходам бюджета на очередной финансовый год и плановый период.
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Рисунок 16 – Детализация формы «Объем доходов бюджета»
Данные по доходам в первичную форму ввода «Объем доходов бюджета» вводятся 2 способами:
1  способ: Ручной ввод

1 Поле «Код дохода» заполняется путем ввода данных с клавиатуры или выбора из справочника (рис. 17).  Для вызова справочников используются следующие способы:
· Кнопка вызова модального справочника [image: image116.png]


 (кнопка с тремя точками);

· Кнопка вызова выпадающего справочника [image: image117.png]


 (дополнительного меню);

· Двойной щелчок левой кнопкой мыши по соответствующему полю;

· Сочетание клавиш «Ctrl + Enter» (курсор при этом должен находиться в соответствующем поле).
Из появившегося справочника путем проставления «галочки» выбирается код дохода, затем нажать [image: image118.png]v 0K



.
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Рисунок 17 – Справочник доходов

1 Поле «Наименование статей» заполняется автоматически при выборе кода дохода;

2 Поле «Объем доходов» заполняется путем ввода данных с клавиатуры, необходимо щелкнуть мышью на поле и ввести цифры (объем доходов по годам), затем зафиксировать изменения, нажав на кнопку [image: image120.png]


 «Фиксировать изменения» и сохранить [image: image121.png]


 – «Сохранить изменения»;
3 Таким образом, создана первая запись детализации «Объем доходов»;

4 Добавить новую запись для ввода данных можно, нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image122.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image123.png]


 - «Сохранить изменения»;

5 Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image124.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image125.png]


 – «Сохранить изменения».
2  способ: Закачка данных 

Закачка данных по объемам доходов осуществляется автоматически из блока, в котором осуществляется планирование объемов доходов.
При нажатии кнопки 
[image: image126.png]


 «Импорт данных по доходам и  источникам» на панели кнопок управления появляется окно «Выбор типов данных для импорта» (рис. 18). В данном окне необходимо выбрать из выпадающего справочника вариант данных для закачки (план или проект), нажать кнопку «ОК».  Данные будут автоматически добавлены в форму. Их необходимо сохранить [image: image127.png]


 - «Сохранить изменения». Просмотреть суммы по доходам можно, зайдя в детализацию «Данные формы» с помощью кнопки «Показать детализацию»[image: image128.png]


.
	[image: image129.jpg]



	При импорте данных по доходам из другой системы важно учесть, что все данные, которые были внесены до этого вручную, при закачке будут удалены!
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Рисунок 18 – Выбор типа данных для импорта по доходам
Нормативы распределения доходов
Первичная форма ввода «Нормативы распределения доходов» (рис. 19) является сводом всех нормативов распределения доходов бюджета на очередной финансовый год и плановый период;
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Рисунок 19 – Детализация формы «Нормативы распределения доходов»
1 Поле «Код» заполняется путем ввода с клавиатуры  либо путем выбора из справочника (рис. 20). Для вызова справочников используются следующие способы:
· Кнопка вызова модального справочника [image: image132.png]


 (кнопка с тремя точками);

· Кнопка вызова выпадающего справочника [image: image133.png]


 (дополнительного меню);

· Двойной щелчок левой кнопкой мыши по соответствующему полю;

· Сочетание клавиш «Ctrl + Enter» (курсор при этом должен находиться в соответствующем поле).
2 Из появившегося справочника путем проставления «галочки» выбирается код дохода, затем нажать [image: image134.png]v 0K
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Рисунок 20 – Справочник доходов
3 Поле «Наименование дохода» заполняется автоматически при выборе кода дохода в предыдущем поле;

4 Поле «Код района» заполняется из справочника (рис. 21).  Для вызова справочников используются следующие способы:
· Кнопка вызова модального справочника [image: image136.png]


 (кнопка с тремя точками);

· Кнопка вызова выпадающего справочника [image: image137.png]


 (дополнительного меню);

· Двойной щелчок левой кнопкой мыши по соответствующему полю;

· Сочетание клавиш «Ctrl + Enter» (курсор при этом должен находиться в соответствующем поле).
5 Из появившегося справочника путем проставления «галочки» выбирается наименование района, затем нажать [image: image138.png]V0K
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Рисунок 21 – Справочник районов
6 Поле «Наименование района» заполняется автоматически при выборе кода района;

7 Поле «Нормативы отчислений» заполняется путем ввода данных с клавиатуры, необходимо щелкнуть мышью на поле и ввести цифры (нормативы отчислений по годам), затем зафиксировать изменения, нажав на кнопку [image: image140.png]


 «Фиксировать изменения» и сохранить [image: image141.png]


 – «Сохранить изменения»;
8 Таким образом, создана первая запись детализации «Нормативы распределения доходов»;

9 Добавить новую запись для ввода данных можно, нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image142.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image143.png]


 - «Сохранить изменения»;

10 Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image144.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image145.png]


 – «Сохранить изменения».
Источники

Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета
Первичная форма ввода «Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета» (рис. 22) является сводом по всем источникам внутреннего финансирования дефицита бюджета на очередной финансовый год и плановый период.
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Рисунок 22 – Детализация формы «Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета»
Данные по источникам внутреннего финансирования дефицита бюджета в первичную форму ввода «Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета» вводятся 2 способами:
1  способ: Ручной ввод

1 Поле «Код» заполняется путем ввода данных с клавиатуры или выбора из справочника (рис. 23).  Для вызова справочников используются следующие способы:
· Кнопка вызова модального справочника [image: image147.png]


 (кнопка с тремя точками);

· Кнопка вызова выпадающего справочника [image: image148.png]


 (дополнительного меню);

· Двойной щелчок левой кнопкой мыши по соответствующему полю;

· Сочетание клавиш «Ctrl + Enter» (курсор при этом должен находиться в соответствующем поле).
Из появившегося справочника путем проставления «галочки» выбирается код ИФДБ, затем нажать [image: image149.png]v 0K
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Рисунок 23 – Справочник ИФДБ

2 Поле «Наименование ИФ ДБ» заполняется автоматически при выборе кода ИФБД в  предыдущем поле;

3 Поле «Сумма» заполняется путем ввода данных с клавиатуры, необходимо щелкнуть мышью на поле и ввести цифры (сумма по годам), затем зафиксировать изменения, нажав на кнопку [image: image151.png]


 «Фиксировать изменения» и сохранить [image: image152.png]


 – «Сохранить изменения»;
4 Таким образом, создана первая запись детализации «Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета»;

5 Добавить новую запись для ввода данных можно, нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image153.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image154.png]


 - «Сохранить изменения»;

6 Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image155.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image156.png]


 – «Сохранить изменения».
2  способ: Закачка данных 

Закачка данных по источникам финансирования дефицита бюджета осуществляется автоматически из блока, в котором осуществляется планирование объемов источников.
При нажатии кнопки 
[image: image157.png]


 «Импорт данных по доходам и  источникам» на панели кнопок управления появляется окно «Выбор типов данных для импорта» (рис.24). В данном окне необходимо выбрать из выпадающего справочника вариант данных для закачки (план или проект), нажать кнопку «ОК».  Данные будут автоматически добавлены в форму. Их необходимо сохранить [image: image158.png]


 - «Сохранить изменения». Просмотреть суммы по доходам можно, зайдя в детализацию «Данные формы» с помощью кнопки «Показать детализацию»[image: image159.png]


.
	[image: image160.jpg]



	При импорте данных по источникам внутреннего финансирования дефицита бюджета из другой системы важно учесть, что все данные, которые были внесены до этого вручную, при закачке будут удалены!
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Рисунок 24 – Выбор типа данных для импорта по источникам внутреннего финансирования дефицита бюджета

Программа государственных региональных гарантий
Первичная форма «Программа государственных региональных гарантий» (рис. 25) является источником для формы «Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета».
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Рисунок 25 – Детализация формы «Программа государственных региональных гарантий»
1 Поле «Код» заполняется путем ввода данных с клавиатуры или выбора из справочника (рис. 26).  Для вызова справочников используются следующие способы:
· Кнопка вызова модального справочника [image: image163.png]


 (кнопка с тремя точками);

· Кнопка вызова выпадающего справочника [image: image164.png]


 (дополнительного меню);

· Двойной щелчок левой кнопкой мыши по соответствующему полю;

· Сочетание клавиш «Ctrl + Enter» (курсор при этом должен находиться в соответствующем поле).
Из появившегося справочника путем проставления «галочки» выбирается код ИФДБ, затем нажать [image: image165.png]v 0K
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Рисунок 26 – Справочник ИФДБ

2 Поля «Цель гарантирования» и «Наименование принципала» заполняются вручную с клавиатуры, необходимо щелкнуть на поле мышью, в появившемся окне ввести данные (рис. 27), затем нажать [image: image167.png]0K
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Рисунок 27 – Редактирование текстового поля 
3 Поле «Вид гарантий» выбирается из выпадающего списка (рис. 28). Необходимо щелкнуть на поле  мышью и выбрать из списка вид гарантий; 
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Рисунок 28 – Справочник гарантий
4 Поле «Сумма гарантии» заполняется путем ввода данных с клавиатуры, необходимо щелкнуть мышью на поле и ввести цифры (сумма по годам), затем зафиксировать изменения, нажав на кнопку [image: image170.png]


 «Фиксировать изменения»;

5 Поле «Сумма гарантии, обязательство по которой подлежат исполнению в очередном году» заполняется путем ввода данных с клавиатуры, необходимо щелкнуть мышью на поле и ввести сумму, затем  зафиксировать изменения, нажав на кнопку [image: image171.png]


 «Фиксировать изменения»;

6 Поля «Наличие права регрессного требования гаранта к принципалу» и «Проверка финансового состояния принципала» заполняется путем ввода «Да» или «Нет». Если «Да», то ставится галочка, если «Нет» –  галочка не ставится;

7 Поле «Иные условия предоставления государственных гарантий» заполняется вручную с клавиатуры, необходимо щелкнуть на поле мышью и в появившемся окне ввести данные;
8 Таким образом, создана первая запись детализации «Программа государственных региональных гарантий»;

9 Добавить новую запись для ввода данных можно, нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image172.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image173.png]


 - «Сохранить изменения»;

10 Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image174.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image175.png]


 – «Сохранить изменения».

	[image: image176.jpg]



	При ручном вводе данных в формы по источникам после заполнения формы «Программа государственных региональных гарантий», данные из нее необходимо подтянуть в форму «Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета». Для этого необходимо встать на запись и нажать кнопку [image: image177.png]


 «Обновить данные сводной формы из выбранного источника», данные будут подтянуты в форму «Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета», их необходимо сохранить [image: image178.png]


 - «Сохранить изменения».


Расходы

Ведомственная структура расходов бюджета
Первичная форма ввода «Ведомственная структура расходов бюджета» (рис. 29) является сводом всех расходов бюджета по бюджетной классификации на очередной финансовый год и плановый период.
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Рисунок 29 – Детализация формы «Ведомственная структура расходов бюджета»

Данные по расходам в первичную форму ввода «Ведомственная структура расходов бюджета» закачиваются из блока, в котором осуществляется планирование объемов бюджетных ассигнований.

При нажатии кнопки [image: image180.png]


 «Импорт (предложенный/распределенный) объем БА» в первичную форму ввода автоматически подтягиваются данные по расходам, в том числе бюджетные ассигнования по межбюджетным трансфертам. 
При нажатии на кнопку [image: image181.png]


 появится предупреждение (см. рис.), необходимо нажать «ДА»,  данные будут автоматически добавлены в форму.
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Их необходимо сохранить [image: image183.png]


 - «Сохранить изменения». Просмотреть суммы по расходам можно, зайдя в детализацию «Данные формы» с помощью кнопки «Показать детализацию»[image: image184.png]


.

Распределение БА по межбюджетным трансфертам
Первичная форма «Распределение БА по межбюджетным трансфертам» (рис. 30) является источником для формы «Ведомственная структура расходов бюджета». В форме содержатся данные по субвенциям, субсидиям и дотациям с детализацией по районам. Форма необходима для формирования приложения к Решению о бюджете;
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Рисунок 30 – Детализация формы «Распределение БА по межбюджетным трансфертам»
Данные в форму закачиваются автоматически при закачке данных по расходам. 
Просмотреть суммы в детализации можно, зайдя в детализацию «Данные формы» с помощью кнопки «Показать детализацию»[image: image186.png]


.

Проверка и обновление сумм сводных форм
На интерфейсе «Проекты решения о бюджете» в детализации «Первичные формы» с помощью специальных кнопок предусмотрена проверка сумм в сводных формах и закачка данных из форм-источников:

	[image: image187.png]



	«Проверить суммы сводной формы по источникам»
	Кнопка необходима для проверки на равенства сумм сводной формы и сумм источников по бюджетной классификации – при несоответствии сумм различия отмечены красным цветом.

	[image: image188.png]



	«Проверить суммы в источнике сводной формы»
	Кнопка необходима для проверки на наличие сумм по бюджетной классификации в источнике

	[image: image189.png]kvl




	«Обновить данные сводной формы из источников»
	Кнопка добавляет недостающие суммы из источников в сводные формы по бюджетной классификации.

	[image: image190.png]



	«Обновить данные сводной формы из выбранного источника»
	Кнопка добавляет изменения, произведенные в источнике, в сводную форму.


Обновление данных сводной формы из источников
Данная функция помогает закачать данные из источников первичных форм в сводную форму. Для того чтобы воспользоваться функцией и закачать данные, необходимо зайти в детализацию сводной формы и нажать  кнопку [image: image191.png]kvl



 «Обновить данные сводной формы из источников». После этого будут автоматически подтянуты все данные из форм-источников по классификации. 

[image: image396.png]e

cel

[ aeawl Al
£ Haoms 2
Agsaut
£ Cramoa 38
Agsaut
£ Crama 37

[
K3
Vesnenren

0K v




Например: заполним форму «Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета», которая является сводной для формы «Программа государственных региональных гарантий». Нажимаем на кнопку [image: image192.png]kvl



«Обновить данные сводной формы из источников», после этого идет прогресс загрузки данных форм.

Теперь в сводную форму попали данные из форм источников. Новые данные отмечены знаком [image: image193.png]


 и поле «Источник» заполняется напротив каждой записи сводной формы кратким наименованием формы-источника – рис. 31. После загрузки данных их необходимо сохранить  [image: image194.png]


 - «Сохранить изменения».
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Рисунок 31 – Обновление  данных сводной формы из источников

Если необходима повторная перезакачка (возникновение ошибки при проверке данных [image: image196.png]


, см. «Проверка суммы сводной формы по источникам»), то предыдущие суммы из форм-источников удаляются и пересчитываются заново. См. рисунок  32.
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Рисунок 32 – Перезакачка данных

Внесенные изменения необходимо сохранить нажатием кнопки  [image: image198.png]


 - «Сохранить изменения».

Проверка суммы сводной формы по источникам
Данная функция позволяет осуществить проверку на соответствие сумм в сводной форме и в формах источниках по бюджетной классификации. Для того чтобы воспользоваться данной функцией, необходимо зайти в детализацию сводной формы и нажать кнопку [image: image199.png]


 «Проверить суммы сводной формы по источникам». После этого все суммы будут проверены. Проверку целесообразно производить после изменений в формах-источниках, чтобы суммы сводной формы совпадали.

Например: Произведем проверку сумм в сводной форме «Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета» после операции обновления данных в ней. После нажатия на кнопку [image: image200.png]


 «Проверить суммы сводной формы по источникам» появится следующая форма – рисунок 33. 
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Рисунок 33 - Проверка суммы сводной формы по источникам

Строка, отмеченная зеленым шариком  [image: image202.png]


, означает, что все суммы в сводной форме соответствуют суммам в формах источниках.

Строка, отмеченная красным шариком [image: image203.png]


, означает, что суммы сводной формы и формы-источника не совпадают. В поле «Результат контроля» будет следующее сообщение «Сумма в сводном слое отличается от суммы в детальных слоях»
Если выявлена ошибка, то необходимо воспользоваться функцией кнопки [image: image204.png]kvl



 «Обновить данные сводной формы из источников». Все изменения сохраняются нажатием кнопки  [image: image205.png]


 - «Сохранить изменения».
Обновление данных сводной формы из выбранного источника

Данная функция предназначена для обновления данных сводной формы в части сумм формы-источника, при несовпадении или отсутствии суммы по классификации в сводной форме сумма из формы-источника закачивается. 

Например: Данные в сводную форму были уже закачены, но после этого были произведены изменения в форме-источнике. (Для выявления изменений нужно выделить запись и нажать на кнопку [image: image206.png]


 «Проверить суммы в источнике сводной формы», см.  «Проверка суммы сводной формы по источникам»). Чтобы обновить данные в сводной форме по форме-источнику необходимо воспользоваться функцией кнопки [image: image207.png]


 «Обновить данные сводной формы из выбранного источника». 
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Рисунок 34 – Изменение данных формы-источника

Затем необходимо зайти в сводную форму, просмотреть измененные данные (все старые записи формы-источника удалятся, новые записи будут добавлены из формы-источника).
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Рисунок 35 – Обновленные из источника данные в сводной форме
Все изменения сохраняются нажатием кнопки  [image: image210.png]


 - «Сохранить изменения».
Проверка суммы в источнике сводной формы 
Данная функция предназначена для проверки данных формы источника в сводной форме по бюджетной классификации. Для того чтобы воспользоваться данной функцией, необходимо зайти в детализацию формы-источника и нажать кнопку [image: image211.png]


 «Проверить суммы в источнике сводной формы». После этого все суммы будут проверены. Проверку целесообразно производить после изменений в форме-источнике, чтобы проверить суммы формы-источника в сводной форме.

Например: Данные в сводную форму были уже закачены, но после этого были произведены изменения в форме-источнике. Чтобы выявить различия нужно воспользоваться функцией кнопки [image: image212.png]


 «Проверить суммы в источнике сводной формы».
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Рисунок 36 – Проверка данных на изменение в форме-источнике

Строка, отмеченная зеленым шариком [image: image214.png]


, означает, что все суммы в сводной форме соответствуют суммам в формах источниках.

Строка, отмеченная красных шариком [image: image215.png]


, означает, что сводной формы и формы-источника не совпадают.

Если в процессе проверки выявлена ошибка, то необходимо воспользоваться функцией кнопки [image: image216.png]


 «Обновить данные сводной формы из выбранного источника» для обновления данных в сводной форме (см. п. «Обновление данных сводной формы из выбранного источника»)
Все изменения сохраняются нажатием кнопки  [image: image217.png]


 - «Сохранить изменения».

После ввода данных  на интерфейсе «Проекты решения о бюджете» пользователь может сформировать текст решения со всеми суммами, а также приложения к решению.

2.1.2 Формирование текста Решения о бюджете

Вызов интерфейса «Редактор текста решения», в котором будет формироваться текстовая часть Решения о бюджете, осуществляется с интерфейса «Проекты решения о бюджете» с помощью кнопки [image: image218.png]


 «Показать редактор текста решения».

 Структура интерфейса «Редактор текста решения о бюджете» представлена на рисунке 37.
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Рисунок 37 – Структура интерфейса «Редактор текста решения о бюджете»

Интерфейс состоит из следующих элементов:

· область текста решения;
· область структуры текста решения;
· панель управления Word;

· системные кнопки.

Область текста решения
Область текста решения предназначена для ввода текста решения в систему, а также его просмотра и контроля.
Область структуры текста решения
Область структуры текста решения необходима для создания и упорядочивания элементов текста решения. Может включать такие структурные элементы как: Заголовок, Часть, Глава, Раздел, Подраздел, Статья, Пункт, Подпункт, Абзац. Также данная область содержит кнопки управления списком элементов дерева, посредством которых можно либо свернуть, либо развернуть все элементы дерева (кнопки [image: image220.png]


 - «Свернуть/развернуть элементы дерева»).
Структурные элементы настраиваются для каждого субъекта индивидуально. Это объясняется тем, что у каждого субъекта свое решения о бюджете и некоторые его элементы являются ненужными для одних и обязательными для других.

Панель управления Word

Панель управления Word предназначена для редактирования текста решения. Она является полным аналогом панели управления в текстовом редакторе Word, поэтому и принцип работы с ней остается такой же, как в редакторе Word.
Системные кнопки

1) Кнопка сохранения данных [image: image221.png]


 необходима для того, чтобы сохранить изменения в тексте решения и структуре текста решения. Эта кнопка может находиться в трех состояниях:

[image: image222.png]


 - изменений нет;
[image: image223.png]


 - изменения есть и их нужно сохранить или отменить;
[image: image224.png]


 - изменения есть, но они некорректны и система отказывается их сохранять. Также это состояние появляется, если изменения сделаны, а сеть отключена (при условии, что база находится на сервере, а не на данном компьютере).
Во втором случае нужно воспользоваться меню сохранения, которое выглядит так:
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Необходимо нажать соответствующую кнопку («Сохранить изменения» или «Отменить изменения»). Причем эти две кнопки активны только во втором случае  - [image: image226.png]


.

2) Кнопка применения изменений «Применить» [image: image227.png]


 необходима для фиксирования изменений данных в тексте решения. После редактирования текста решения (например, заголовков), в случае если кристаллик сохранения изменений не загорелся желтым цветом, нужно нажать эту кнопку, чтобы изменения зафиксировались. После этого данные изменения можно сохранить с помощью кнопки сохранения [image: image228.png]


.

         3) Кнопка «Вставить сумму» [image: image229.png]


 необходима для того, чтобы вставить соответствующую сумму в текст решения, рассчитанную по формуле, заданной в системе. 

         4) Кнопка «Пересчитать суммы» [image: image230.png]


 необходима для того, чтобы пересчитать все суммы, которые были вставлены в текст решения.

         5) Кнопка «Показать значения/имена сумм» [image: image231.png]


 необходима для того, чтобы показать имена формул для вставленных в текст решения сумм. Повторное нажатие кнопки возвращает суммы в прежний вид.


[image: image232.emf] 


6) Кнопка «Обновить все поля нумерации» [image: image233.png]


 необходима для того, чтобы восстановить порядок нумерации элементов структуры при его нарушении. Например, в том случае, когда добавили новую статью в подраздел:


[image: image234.emf]
7) Кнопка «Вставить индекс» [image: image235.png]


 необходима в том случае, когда нужно вставить номер (индекс) у элемента структуры текста решения (например, у заголовка). Для этого нужно поставить курсор в тексте решения на заголовок и нажать на данную кнопку. Если у элемента структуры уже поставлен номер по умолчанию (например, Статья 3), то при нажатии кнопки все останется по-прежнему. Также эта кнопка используется, если пользователь случайно удалил номер элемента из текста при редактировании. Вместо того, чтобы напечатать номер на клавиатуре, нужно воспользоваться именно этой кнопкой, чтобы восстановить номер.

8) Кнопка «Создать ссылку на элемент» [image: image236.png]


 необходима для создания ссылки на другой элемент текста. При нажатии на кнопку появляется окно, в котором выведены все элементы, на которые можно создать ссылку.

      В нижней части окна предусмотрен выпадающий список с падежами, которые можно применить к ссылке.

     Например, необходимо сделать ссылку в предложении «Установить распределение расходов бюджета согласно…» В данном случае нам понадобится поставить ссылку в дательном падеже. Выбираем в дереве элемент, на который необходима ссылка, выбираем [image: image397.png]2 =X
£




падеж. После нажатия на кнопку «ОК» получим: «Установить распределение расходов бюджета согласно абзацу первому части 2 статьи 10».

      9) Кнопка «Обновить все ссылки в документе» [image: image237.png]


 необходима для того, чтобы обновить ссылки после редактирования текста решения, в процессе которого структура элементов документа может измениться.

Формирование текста решения
7 Формирование текста решения осуществляется на интерфейсе «Редактор текста решения о бюджете», который вызывается кнопкой [image: image238.png]


 «Показать редактор текста решения о бюджете». 

8 Работа начинается с создания первого элемента структуры текста решения. Для этого необходимо щелкнуть правой мышкой на области структуры текста решения. Появляется следующее меню:
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9 В появившемся меню выбирается первый пункт «Добавить подчиненный элемент». Появляется интерфейс «Выбор типа элемента»:
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Рисунок 38 – Окно выбора типа элемента
10 Необходимо выбрать «Заголовок» - элемент первого уровня и нажать «ОК». Примечание: На данном интерфейсе есть возможность выбора стиля выбираемого элемента. Стиль задается в настройках системы (стилевые таблицы). У стиля элемента есть такие свойства как: стиль номера, разделитель номера, авто-вставка названия элемента, шаблон текста, тип нумерации, признак вставки номера. Каждому элементу назначен свой стиль. При выборе какого-либо элемента его стиль применяется автоматически по умолчанию, т.е. в меню стилей ничего выбирать не надо. Если же необходимо применить к элементу (Раздел) не его стиль, а стиль другого элемента (Часть), то выбираем стиль последнего элемента (Часть). Однако, несмотря на наличие этой возможности, указывать стиль, не соответствующий выбранному типу элемента, не рекомендуется. 
11 После выбора заголовка в области работы с текстом решения появится подсвеченная область с наименованием [image: image241.jpg][~3ar oJIOBOK JOKYMEHTA ~ |



. Для того, чтобы завести свою запись нужно стереть стандартное наименование и напечатать текст заголовочной части. При этом можно переходить на нижние строки нажатием клавиши Enter. Таким образом, то, что будет напечатано ниже, также войдет в элемент «Заголовок».
12 Далее для первого элемента «Заголовок» определяются подчиненные элементы. Для того, чтобы задать подчиненный элемент для заголовка, нужно кликнуть на нем левой кнопкой мыши в поле структуры текста решения и в появившемся списке выбрать опцию «Добавить подчиненный элемент».  Появится окно выбора типа элемента:
[image: image242.png]



Рисунок 39 – Окно выбора типа элемента

13 Необходимо выбрать нужный подчиненный элемент и нажать на кнопку «ОК». В окне редактора текста появится подсвеченное наименование (либо номер) элемента в квадратных скобках. Таким образом, заполнение текста решения происходит за счет определения заголовочных и подчиненных элементов в области структуры текста решения и их заполнение в области текста документа как в обычном текстовом редакторе.

 Примечание: Для каждого элемента структуры документа можно добавить строго определенные подчиненные элементы (см. рис. 40). Абзац является самым низкоуровневым элементом, для него нельзя добавить подчиненные объекты.
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Рисунок 40– Элементы текста решения и их возможные подчиненные элементы
Заведение поправок к тесту решения
Операции заведения поправок к тексту решения ничем не отличаются от операций заведения первоначального решения. Однако существуют некоторые отличия, касающиеся непосредственно регламента работы:

14 Поправку можно создать только к утвержденному документу;

15 Вызов окна редактирования текста решения осуществляется с интерфейса «Реестр поправок к решению» с помощью кнопки [image: image244.png]


 «Показать редактор текста решения для внесения поправок»;

16 Документ уже не создается с нуля, а правится его предыдущая версия;

17 После заведения текста необходимо пересчитывать суммы, чтобы изменения, вносимые поправками, вступили в силу (отразились в тексте решения). 
Вставка сумм в текст решения
Для вставки сумм, введенных на интерфейсе «Проекты решения о бюджете» в текст решения, необходимо: 

1. Поставить курсор мыши на то место, в котором должна быть сумма;

2. Нажать на кнопку «Вставить сумму» [image: image245.png]


. При нажатии этой кнопки появляется следующий интерфейс:
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Рисунок 41 – Справочник для выбора формулы
3. Выбрать нужную сумму, предварительно ознакомившись с полем «Примечание» и нажать на кнопку «ОК».
Пересчет сумм в редакторе текста решения
1 После занесения поправок в систему, необходимо производить операцию пересчета сумм в редакторе текста решения. Это необходимо для того, чтобы последние изменения вступили в силу и были отражены в тексте решения.
2  Для пересчета сумм необходимо зайти в редактор текста с интерфейса «Реестр поправок к решению» с помощью кнопки [image: image247.png]


 «Показать редактор текста решения для внесения поправок» и нажать на кнопку [image: image248.png]


 «Пересчитать суммы».

3  Подождать пока пересчитаются все суммы в документе.
Добавление аналогичного элемента выше/ниже позиции текущего

1 Для совершения данной операции необходимо щелкнуть на элементе правой кнопкой мыши и выбрать опцию «Вставить выше» или «Вставить ниже».
[image: image249.png]BAEATE NDAHMHEHHLI: JNEHEHT
BcrasnTs sbie

Yasnre

BcrasnTe Hoke

PassepHyT: aspeso
CospryTe aspeso




2 В окне иерархии элементов появится аналогичный элемент.
Удаление элемента

Для удаления элемента структуры текста решения необходимо щелкнуть по нему правой кнопкой мыши, из выпадающего списка выбрать опцию «Удалить». Если удалить заголовочный элемент, то удалятся все подчиненные ему элементы.

	[image: image250.jpg]



	После формирования текста решения и вставки в него сумм документ утверждается.


2.1.3 Формирование приложений к Решению о бюджете

В системе реализована возможность формирования отчетных форм в печатном виде, позволяющих группировать данные в различной разрезности. Пользователь может сформировать приложения к Решению о бюджете.

Формирование приложений осуществляется нажатием на кнопку [image: image251.png]


 «Сформировать печатный документ» на интерфейсе «Проекты решения о бюджете».

В появившемся окне (рис. 42)  выбираются приложения, по которым необходимо сформировать печатные документы. Выбор приложений осуществляется путем проставления «галочки» в поле напротив нужного приложения. Если необходимо вывести все приложения, то нужно нажать кнопку [image: image252.png]


 «Выбрать/сбросить приложения». 
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Рисунок 42 – Справочник приложений для формирования печатных форм
Далее необходимо нажать [image: image254.png]+ oK



, после чего отчеты будут сформированы.

Внешний вид сформированного приложения представлен на рисунке 43.
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Рисунок 43 – Внешний вид сформированного для печати приложения

С помощью кнопки «Предварительный просмотр документов» [image: image256.png]/| Npocmarp



 можно посмотреть, как будет выглядеть документ в напечатанном виде. 

С помощью кнопки «Печать документа» [image: image257.png]Eh Nevars



 - документ отправляется на печать. 
Щелчком мыши на поле отчета вызывается контекстное меню – рис. 44, с помощью которого можно экспортировать отчет в MS Excel и произвести другие действия.
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Рисунок 44 – Контекстное меню
2.1.4 Формирование приложений к Решению о бюджете с поправками

Формирование приложений к Решению о бюджете с поправками осуществляется следующим образом:
18 Нажать на кнопку [image: image259.png]


 «Сформировать печатный документ» на интерфейсе «Проекты решения о бюджете».

В появившемся окне (рис. 45)  для  того чтобы отразились поправки, необходимо нажать кнопку [image: image260.png]


 «Показать/скрыть поправки». Перед пользователем отразятся все поправки, введенные на интерфейсе «Реестр поправок к решению».

Зеленым цветом выделены поправки, которые были утверждены, красным – поправки, которые были отклонены.

Для вывода приложений с поправками необходимо в окне поправок выделить нужную поправку – проставить напротив нее «галочку». Приложения выбираются аналогично – проставлением напротив нужного приложения «галочки». Если необходимо вывести все приложения, то нужно нажать кнопку [image: image261.png]


 «Выбрать/сбросить приложения».
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Рисунок 45 – Справочник приложений для формирования печатных форм

Далее необходимо нажать [image: image263.png]+ oK



, после чего отчеты будут сформированы уже с поправкой.
2.2 Утверждение Решения о бюджете

Схема состояний документов на интерфейсе «Реестр поправок к решению» представлена в  п. Интерфейс «Проекты решения о бюджете».
Для утверждения проекта Решения о бюджете необходимо на интерфейсе «Проекты решения о бюджете» выбрать нужный проект Решения. Далее необходимо нажать на кнопку [image: image264.png]


 «Закрыть проект», после чего документ переходит в состояние «Закрыт», поля документа блокируются (серого цвета) и недоступны для редактирования. 

Дальнейшие изменения в документ будут вноситься пользователем с помощью  поправок.
2.3 Формирование поправок к Решению о бюджете

2.3.1 Формирование поправки к Решению сводным отделом ФО
	[image: image265.jpg]



	Формирование поправок к утвержденному Решению о бюджете осуществляется пользователем сводного отдела ФО на интерфейсе «Реестр поправок к решению». Поправки создаются с целью корректировки сумм и текста Решения. После того как создана поправка, пользователи отраслевого отдела ФО и ГРБС на своих рабочих местах могут формировать заявки на внесение изменений в Решение, которые будет входить в состав поправки, заведенной пользователем сводного отдела.


Пользователю сводного отдела ФО для формирования поправки необходимо выбрать рабочее место «Решение о бюджете», интерфейс «Реестр поправок к решению» и нажать на панели управления кнопку [image: image266.png]Y BenoaHure



. 

Перед пользователем появится следующий интерфейс – рис. 46.
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Рисунок 46 – Интерфейс «Реестр поправок к решению»
Для сортировки документов на интерфейсе используется панель параметров запроса. 
Перечень параметров ограничения выборки данных представлен в таблице 3.

Таблица 3 – Параметры-ограничения выборки данных в интерфейсе «Реестр поправок к решению»

	Имя параметра 
	Значение параметра 
	Способ ввода значения 

	Имя пользователя
	Ограничение выборки данных по пользователю
	Выбор значения из справочника пользователей, проставление галочки в поле.

По умолчанию в системе стоит «галочка» у пользователя, под логином которого был осуществлен вход в систему. Пользователь при наличии «галочки» в поле видит только те записи, которые были им созданы.

Для просмотра записей, созданных другим пользователем необходимо выбрать пользователя из списка и проставить «галочку» в поле. (Права на просмотр записей других пользователей назначаются администратором).

	Лицевой счет
	Ограничение выборки данных по лицевому счету
	Ввод с клавиатуры или выбор из справочника лицевых счетов, проставление галочки в поле.

	+ Слой
	Наименование слоя, в котором хранятся данные
	

	
	+ Номер поправки
	Ограничение выборки данных по номеру поправки
	Выбор из выпадающего списка  
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	Тип ограничения
	Выбор типа ограничения
	Выбор из выпадающего списка  
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	+ Имя поправки
	Ограничение выборки данных по имени поправки
	

	
	
	Тип ограничения
	Выбор типа ограничения
	Выбор из выпадающего списка  
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	+ Основание
	Ограничение выборки данных по основанию поправки
	

	
	
	Тип ограничения
	Выбор типа ограничения
	Выбор из выпадающего списка  
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	+ Примечание
	Ограничение выборки данных по значению (тексту) в поле «Примечание»
	

	
	
	Тип ограничения
	Выбор типа ограничения
	Выбор из выпадающего списка  
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	Код сборки
	Ограничение выборки данных по коду сборки 
	Ввод с клавиатуры или выбор из справочника, проставление галочки в поле.

	+ Дата
	Ограничение выборки данных по дате принятия
	

	
	Не ограничивать
	Не ограничивать
	Выбор из выпадающего списка  
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	С
	Ограничение даты «С»
	Ввод данных с клавиатуры либо выбор из встроенного календаря

	
	По
	Ограничение даты «По»
	Ввод данных с клавиатуры либо выбор из встроенного календаря

	+ Состояния
	Ограничение выборки данных по состоянию документа
	Проставление «галочки» в поле.

	
	На доработке
	Состояние документа «На доработке»
	Проставление «галочки» в поле.

	
	Отклонен
	Состояние документа «Отклонен»
	Проставление «галочки» в поле.

	
	Создан
	Состояние документа «Создан»
	Проставление «галочки» в поле.

	
	Утвержден
	Состояние документа «Утвержден»
	Проставление «галочки» в поле.


Для сортировки данных на панели параметров необходимо ввести ограничения выборки данных и нажать на панели управления кнопку «Выполнить» [image: image274.png]Fj Boinonrue



. Документы будет отсортированы в рамках параметров ограничения.

Интерфейс «Реестр поправок к решению» является иерархичным и состоит из заголовка и нескольких детализации. Пользователем сводного отдела заполняется заголовок интерфейса. Содержание детализаций интерфейса будет заполнено автоматически при формировании поправки в «Аналитической таблице резания». Просмотреть детализации можно с помощью кнопки «Показать детализацию»[image: image275.png]


.
Заполнение заголовка документа
Внешний вид заголовка документа представлен на рис. 47.
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Рисунок 47 – Заголовок интерфейса «Реестр поправок к решению о бюджете»
1 Поле «Состояние документа» отражает этап обработки документа. Может иметь значения:  Создан, Утвержден, Отклонен, На доработке. Заполняется автоматически при переводе документа в соответствующее состояние.
2 Поле «Решение (проект решения)»: «Год», «Номер», «Имя проекта» и «Код сборки» заполняется путем выбора данных из справочника проектов решения о бюджете (см. рис. 48). Для вызова справочников используются следующие способы:
· Кнопка вызова модального справочника [image: image277.png]


 (кнопка с тремя точками);

· Кнопка вызова выпадающего справочника [image: image278.png]


 (дополнительного меню);

· Двойной щелчок левой кнопкой мыши по соответствующему полю;

· Сочетание клавиш «Ctrl + Enter» (курсор при этом должен находиться в соответствующем поле).
Из появившегося справочника выбирается документ, к которому необходимо внести поправку, затем нажать [image: image279.png]v 0K
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Рисунок 48 – Справочник проектов решений о бюджете

3 Поле «Номер поправки» заполняется путем ручного ввода с клавиатуры, щелкнуть на поле мышью и занести порядковый номер поправки;
4 Поля «Имя поправки» и «Основание» заполняются вручную с клавиатуры, необходимо щелкнуть на поле мышью, в появившемся окне ввести данные (рис. 49), затем нажать [image: image281.png]0K
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Рисунок 49 – Редактирование текстового поля

5 Поле «Примечание» - текстовое поле для ввода примечаний. Не обязательно для заполнения. Заполняется вручную с клавиатуры при необходимости;

6 Поля «Дата принятия» и «Дата отклонения» заполняются данными автоматически при переходе документов в состояние «Утвержден», «Отклонен;
7 Поле «Причина отклонения» заполняется пользователем, рассматривающим документ, при отклонении документа;

8 Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image283.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image284.png]


 – «Сохранить изменения». Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;

9 Добавить новую запись для ввода следующей поправки можно нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image285.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image286.png]


;

10 Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image287.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image288.png]


 – «Сохранить изменения».

11 Таким образом заполняется заголовок документа, корректировка сумм решения производится пользователем на интерфейсе «Аналитическая таблица резания».
2.3.2 Формирование заявки на внесение изменений 
Пользователю «Решение о бюджете», интерфейс «Заявки на внесение изменений» и нажать на панели управления кнопку [image: image289.png]Y BenoaHure



. 

Перед пользователем появится следующий интерфейс – рис. 50. 
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Рисунок 50 – Интерфейс «Заявки на внесение изменений»
Для сортировки документов на интерфейсе используется панель параметров запроса. 
Перечень параметров ограничения выборки данный представлен в таблице 3.

Таблица 4 – Параметры-ограничения выборки данных в интерфейсе «Заявки на внесение изменений»

	Имя параметра 
	Значение параметра 
	Способ ввода значения 

	Имя пользователя
	Ограничение выборки данных по пользователю
	Выбор значения из справочника пользователей, проставление галочки в поле.

По умолчанию в системе стоит «галочка» у пользователя, под логином которого был осуществлен вход в систему. Пользователь при наличии «галочки» в поле видит только те записи, которые были им созданы.

Для просмотра записей, созданных другим пользователем необходимо выбрать пользователя из списка и проставить «галочку» в поле. (Права на просмотр записей других пользователей назначаются администратором).

	Лицевой счет
	Ограничение выборки данных по лицевому счету ведомства
	Ввод с клавиатуры или выбор из справочника лицевых счетов, проставление галочки в поле.

	+ Слой
	Наименование слоя, в котором хранятся данные
	

	
	+ Номер заявки
	Ограничение выборки данных по номеру заявки
	Выбор из выпадающего списка  
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	Лицевой счет
	Ограничение выборки данных по лицевому счету ГРБС 
	Ввод с клавиатуры или выбор из справочника лицевых счетов, проставление галочки в поле.

	
	+ Номер поправки
	Ограничение выборки данных по номеру поправки
	

	
	
	Тип ограничения
	Выбор типа ограничения
	Выбор из выпадающего списка  
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	+ Основание
	Ограничение выборки данных по основанию поправки
	

	
	
	Тип ограничения
	Выбор типа ограничения
	Выбор из выпадающего списка  
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	+ Резолюция
	Ограничение выборки данных по значению (тексту) в поле «Резолюция»
	

	
	
	Тип ограничения
	Выбор типа ограничения
	Выбор из выпадающего списка  
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	+ Примечание
	Ограничение выборки данных по значению (тексту) в поле «Примечание»
	

	
	
	Тип ограничения
	Выбор типа ограничения
	Выбор из выпадающего списка  
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	Дата создания
	Ограничение выборки данных по дате создания заявки
	Ввод данных с клавиатуры либо выбор из встроенного календаря

	
	Код сборки
	Ограничение выборки данных по коду сборки 
	Ввод с клавиатуры или выбор из справочника, проставление галочки в поле.

	
	Тип реестра
	Ограничение выборки данных по типу реестра поправок
	Ввод с клавиатуры или выбор из справочника, проставление галочки в поле.

	
	Приоритет
	Ограничение выборки данных по приоритету заявки (в поле «Приоритет» должно быть проставлено значение)
	Ручной ввод данных с клавиатуры

	+ Дата
	Ограничение выборки данных по дате принятия
	

	
	Не ограничивать
	Не ограничивать
	Выбор из выпадающего списка  
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	С
	Ограничение даты «С»
	Ввод данных с клавиатуры либо выбор из встроенного календаря

	
	По
	Ограничение даты «По»
	Ввод данных с клавиатуры либо выбор из встроенного календаря

	+ Состояния
	Ограничение выборки данных по состоянию документа
	Проставление «галочки» в поле.

	
	На доработке
	Состояние документа «На доработке»
	Проставление «галочки» в поле.

	
	На рассмотрении сводного отдела
	Состояние документа «На рассмотрении отраслевого отдела»
	Проставление «галочки» в поле.

	
	На рассмотрении отраслевого отдела
	Состояние документа «На рассмотрении сводного отдела»
	Проставление «галочки» в поле.

	
	Отклонен
	Состояние документа «Отклонен»
	Проставление «галочки» в поле.

	
	Создан
	Состояние документа «Создан»
	Проставление «галочки» в поле.

	
	Утвержден
	Состояние документа «Утвержден»
	Проставление «галочки» в поле.


Для сортировки данных на панели параметров необходимо ввести ограничения выборки данных и нажать на панели управления кнопку «Выполнить» [image: image297.png]Fj Boinonrue



. Документы будет отсортированы в рамках параметров ограничения.

Интерфейс «Заявки на внесение поправок» является иерархичным и состоит из заголовка и нескольких детализации. Пользователем финансового отдела заполняется заголовок интерфейса. Содержание детализаций интерфейса будет заполнено автоматически при формировании заявки в «Таблице ввода и балансировки поправки». Просмотреть детализации можно с помощью кнопки «Показать детализацию»[image: image298.png]


.
Заполнение заголовка документа

Внешний вид заголовка документа представлен на рис. 51.
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Рисунок 51 – Заголовок интерфейса «Реестр поправок к решению»

1 Поле «Состояние документа» отражает этап обработки документа. Может иметь значения:  Создан, Утвержден, Отклонен, На доработке, На рассмотрении сводного отдела, На рассмотрении отраслевого отдела. Заполняется автоматически при переводе документа в соответствующее состояние.
2 Поле «Лицевой счет» заполняется путем ввода с клавиатуры или выбора из справочника (рис. 52). Для вызова справочников используются следующие способы:

· Кнопка вызова модального справочника [image: image300.png]


 (кнопка с тремя точками);

· Кнопка вызова выпадающего справочника [image: image301.png]


 (дополнительного меню);

· Двойной щелчок левой кнопкой мыши по соответствующему полю;

· Сочетание клавиш «Ctrl + Enter» (курсор при этом должен находиться в соответствующем поле).
Из появившегося справочника выбирается лицевой счет, затем нажать [image: image302.png]v 0K
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Рисунок 52 – Справочник лицевых счетов

3 Поле «Номер заявки» заполняется путем ввода данных с клавиатуры, необходимо щелкнуть мышью на поле и номер (номера вносятся по порядку);
4 Поле «Поправка»: «Номер», «Наименование поправки» и «Код сборки» заполняется путем выбора данных из справочника поправок к решению (см. рис. 53). Для вызова справочников используются следующие способы:

· Кнопка вызова модального справочника [image: image304.png]


 (кнопка с тремя точками);

· Кнопка вызова выпадающего справочника [image: image305.png]


 (дополнительного меню);

· Двойной щелчок левой кнопкой мыши по соответствующему полю;

· Сочетание клавиш «Ctrl + Enter» (курсор при этом должен находиться в соответствующем поле).
Из появившегося справочника поправка открытая ФО. Активная поправка будет отмечена знаком [image: image306.png]


, напротив закрытой поправки будет значок [image: image307.png]


, затем нажать [image: image308.png]v 0K
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Рисунок 53 – Справочник поправок к решению
5 Поле «Дата создания» заполняется вручную или выбирается дата из встроенного календаря, который открывается после нажатия на кнопку [image: image310.png]


 в поле для заполнения - рис. 54.
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Рисунок 54 – Вызов встроенного календаря
6 Поля «Основание», «Резолюция», «Приоритет» и «Примечание»  заполняются вручную с клавиатуры. Необходимо щелкнуть на поле мышью, в появившемся окне ввести данные (рис. 55), затем нажать [image: image312.png]0K
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Рисунок 55 – Редактирование текстового поля
7 Поле «Тип реестра» заполняется из справочника типов реестров. Заполнение данного поля не обязательно, по умолчанию в поле значение 00.00.00. поправок. 
8 Поля «Дата принятия» и «Дата отклонения» заполняются данными автоматически при переходе документов в состояние «Утвержден», «Отклонен;
9 Поле «Причина отклонения» заполняется пользователем, рассматривающим документ, при отклонении документа;

10 Заполнив все поля необходимо нажать на кнопку [image: image314.png]


 «Фиксировать изменения», а затем [image: image315.png]


 – «Сохранить изменения». Также можно воспользоваться сочетанием клавиш CTRL+S;
11 Добавить новую запись для ввода следующей заявки можно нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image316.png]


 «Добавить», клавишу INSERT, либо клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image317.png]


;

12 Удалить запись можно путем нажатия на кнопку [image: image318.png]


 «Удалить текущую запись» и сохранив изменения нажав на кнопку [image: image319.png]


 – «Сохранить изменения».

13 Таким образом заполняется заголовок документа, корректировка сумм производится пользователем на интерфейсе «Таблица ввода и балансировки поправки».
Внесение заявок на поправки в Решение в «Таблице ввода и балансировки поправки»

Данный интерфейс предназначен для ввода заявок на поправки пользователем ФО.

Пользователю для вызова интерфейса «Таблица ввода и балансировки поправки» необходимо на панели кнопок управления нажать кнопку [image: image320.png]


 «Таблица ввода и балансировки поправки» и выбрать «Вывести с заявками До и После» или «Вывести без заявок До и После». 
Если выбирается значение «Вывести с заявками До и После», то таблица открывается со всеми заявками (изменениями), которые были введены к этой поправке ранее (данные сведения необходимы для аналитики).

Если выбирается значение «Вывести без заявок До и После», то таблица открывается без заявок введенных к данной поправке ранее.

После выбора перед пользователем откроется интерфейс «Таблица ввода и балансировки поправки» - рис. 56.
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Рисунок 56 – Таблица ввода и балансировки поправки
Данный интерфейс позволяет вносить поправки (изменения) в суммы решения. Для удобства работы с интерфейсом, ввод поправок организован как изменение уже существующих записей вместо внесения новых.

Таблица с общими остатками - отображает суммы доходов, расходов и источников финансирования дефицита бюджета. Показывается всегда, и отображает одни и те же суммы для любого слоя, открытого в основной таблице интерфейса.
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Рисунок 57 – Таблица с общими остатками

Таблица с общим лимитом средств отражает общую сумму доходов и источников в поле «Лимит» и расходы в поле «Сумма». В поле «Остаток» содержится разница между общим объемом доходов и источников и расходами.
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Рисунок 58 – Таблица лимитов

Панель кнопок управления содержит кнопки, необходимые для работы с данными:


[image: image324.png]


 - кнопка «Уровень вниз» – кнопка для детализации интерфейса;


[image: image325.png]


 - кнопка «Уровень вверх» – кнопка для детализации интерфейса;


[image: image326.png]


 - кнопка «Экспорт в Эксель» – кнопка для вывода данных в Excel;
[image: image327.png]


 - кнопка «Показать/скрыть остатки» –  кнопка для открытия панели остатков;

[image: image328.png]


 - кнопка «Балансировка сводных форм» – кнопка для балансировка сумм в сводных формах.
Для корректировки сумм используются специальные кнопки на панели справа:

[image: image329.png]


 - кнопка «Показать/скрыть операции» – кнопка для отображения дополнительных свойств операций;
[image: image330.png]


 - кнопка «Поправки (плюс/минус)» – функция кнопки, позволяющая вручную менять суммы прямо в таблице;

[image: image331.png]


 - кнопка «Индексация» – функция кнопки позволяет провести операцию индексации сумм в выделенных записях таблицы путем задания процентных значений для индексации (отдельно для каждого года);

[image: image332.png]


 - кнопка «Индексация по годам» функция кнопки позволяет провести операцию индексации по годам – установить суммы на второй и третий год в выделенных записях, как процент от суммы первого года;

[image: image333.png]


 - кнопка «Распределение сумм по строкам» – позволяет разбить фиксированную сумму по выделенным записям в соответствии с выбранным алгоритмом (равномерное распределение, распределение пропорционально исходной сумме);

[image: image334.png]


 - кнопка «Поднять операцию»  и  [image: image335.png]


 - кнопка «Опустить операцию»- кнопки позволяют изменить порядок следования операций. Это может быть важным при использовании различных типов операций, например, «Индексация» и «Поправки (плюс/минус)» (от перемены мест этих слагаемых сумма меняется);
[image: image336.png]


 - кнопка «Удалить операцию»  – удаляет введенную операцию;

[image: image337.png]


 - кнопка «Показать операции» и [image: image338.png]


 - кнопка «Скрыть операции» - позволяют временно убрать видимость изменений, вносимых определенными операциями;
[image: image339.png]


 - кнопка «Пересчитать операцию» - позволяет пересчитать суммы после применения каких-либо операций. Это действие применяется к сложным операциям после изменения исходных сумм
Внесение заявок на поправки:
1 С помощью кнопки [image: image340.png]


  «Показать/скрыть остатки» вызывается «таблица остатков», в которой отражаются суммы по расходам утвержденные в Решении о бюджете. 

2 Пользователю необходимо выбрать операцию, которой он будет вносить поправку.  Чтобы внести поправку операцией +/- «Плюс/минус» (данная операция используется наиболее часто),  необходимо нажать на кнопку [image: image341.png]


  «Поправки (плюс/минус)». В рабочей области окна появятся поля для ввода сумм поправок – рис. 59.
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Рисунок 59 – Поля для ввода сумм поправок
3 В полях для ввода сумм поправок указывается сумма, на которую необходимо изменить начальную сумму, содержащуюся в поле «Объем бюджетных ассигнований», (если необходимо уменьшить сумму, то она указывается со знаком «-»);
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Рисунок 60 – Корректировка сумм – ввод данных
4 С помощью кнопки [image: image344.png]


 «Показать/скрыть операции» в окне справа открывается панель (см. рис.), в которой будут отражены вводимые пользователем операции. Также данное окно можно свернуть/развернуть с помощью ярлычка [image: image345.png]


.
5 В нижней части интерфейса открывается таблица, в которой отражаются данные текущей операции, выбранной в списке операций справа от таблицы поправок – рис. 61. В данной таблице можно редактировать суммы изменений в выбранной операции.  Прямое редактирование данных операции позволяет добавлять записи с новой классификацией, которой не было в исходных данных. Любое изменение в данных операции  сразу же отражается в основной таблице.
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Рисунок 61 – Корректировка сумм – ввод данных

6 После того как все необходимые изменения будут внесены, суммы будут скорректированы, нужно сохранить все изменения путем нажатия на кнопку [image: image347.png]


 - «Сохранить изменения».

7 Затем нужно нажать [image: image348.png]NALS



 и вернуться на интерфейс «Заявки на внесение изменений». Данные из таблицы ввода и балансировки автоматически попадают в детализацию интерфейса – см. рис. 76.
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Рисунок 62 – Интерфейс «Заявки на внесение изменений» с детализациями
8 После создания заявки на поправку пользователю необходимо отравить ее на рассмотрение сводного отдела с помощью кнопки [image: image350.png]


 - «Передать на рассмотрение финансового отдела». Документы перейдут в состояние «На рассмотрение  финансового отдела» - рис. 63, слева от документа появится знак рассмотрения –  [image: image351.png]22 @ » [Ha paccmoTperun guHaHcosoro oTaena



.
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Рисунок 63 – Документы на рассмотрении сводного отдела ФО

9 ФО рассматривает заявку на поправку. Он может скорректировать заявку на поправку с помощью введения новых операций, либо вернуть заявку на доработку – слева от документа появиться знак  [image: image353.png]Ha popatiotke:



.
10 ФО может утвердить заявку на поправку (перевести в состояние «Утвержден»), нажать кнопку [image: image354.png]


  - «Утвердить» и сохранить изменения путем нажатия на кнопку [image: image355.png]


 – «Сохранить изменения».

11  ФО может отклонить заявку на поправку (перевести в состояние «Отклонено»), указав причину по которой данная заявка на поправку не может быть принята в поле «Причина отклонения. Слева от документа появиться знак  [image: image356.png]X | OrknoHed



.

2.3.3 Рассмотрение заявки ГРБС на внесение изменений ФО

Пользователь ФО на своем рабочем месте рассматривает заявки на внесение изменений пришедшие от ГРБС. Схема состояний документов на интерфейсе «Заявки на внесение изменений» представлена в  п. Интерфейс «Заявки на внесение изменений».
Отправка заявки на рассмотрение в ФО

Для отправки документа необходимо выделить его (щелкнуть на нем мышью) и нажать на кнопку [image: image357.png]


 - «Передать на рассмотрение ФО» на панели кнопок управления, далее нажать [image: image358.png]


 – «Сохранить изменения». Документы перейдут в состояние «На рассмотрение  финансового отдела» - рис. 63, слева от документа появится знак рассмотрения –  [image: image359.png]22 @ » [Ha paccmoTperun guHaHcosoro oTaena



.

Отправка заявки на доработку ГРБС

Для отправки документа на доработку необходимо выделить его (щелкнуть на нем мышью) и нажать на кнопку 
[image: image360.png]


 «Вернуть на доработку» на панели кнопок управления, далее нажать [image: image361.png]


 – «Сохранить изменения». Документ перейдет в состояние «На доработке». Слева от документа появится знак –  [image: image362.png]|[#1@ »|  Hagopatorke



. 

Отклонение заявки

Для отклонения документа необходимо выделить его (щелкнуть на нем мышью) и нажать на кнопку [image: image363.png]


 «Отклонить» на панели кнопок управления, в поле заголовка «Причина отклонения (текст)» проставить причину отклонения, далее нажать [image: image364.png]


 – «Сохранить изменения».  Документ перейдет в состояние «Отклонен». Слева от документа появится знак –  [image: image365.png]1% | OtknoHen



. 
Если причина отклонения не внесена, появиться следующее окно – рис. 64. 
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Рисунок 64 – Ошибка при переходе документа:  Не проставлена причина отклонения документа

Данную ошибку можно игнорировать, проставить в поле «Игнорировать ошибку» «галочку». (НО, данное действие не желательно).

2.3.4 Рассмотрение заявок ГРБС ФО
Пользователь сводного отдела ФО на своем рабочем месте, на интерфейсе «Заявки на внесение изменений» рассматривает заявки на внесение изменений пришедшие от ГРБС и отраслевых отделов. Схема состояний документов на интерфейсе «Заявки на внесение изменений» представлена в  п. Интерфейс «Заявки на внесение изменений».
Отправка заявки на доработку ГРБС

Для отправки документа на доработку необходимо выделить его (щелкнуть на нем мышью) и нажать на кнопку 
[image: image367.png]


 «Вернуть на доработку» на панели кнопок управления, далее нажать [image: image368.png]


 – «Сохранить изменения». Документ перейдет в состояние «На доработке». Слева от документа появится знак –  [image: image369.png]|[#1@ »|  Hagopatorke



. 

Утверждение заявки

ФО может утвердить заявку на поправку (перевести в состояние «Утвержден»), нажать кнопку [image: image370.png]


  - «Утвердить» и сохранить изменения путем нажатия на кнопку [image: image371.png]


 – «Сохранить изменения». Документы перейдут в состояние «Утвержден». Слева от документа появится знак –  [image: image372.png]& @ »| YreepwaeH



. 
	[image: image373.jpg]



	Пользователь сводного отдела после рассмотрения заявки на поправку, если она принимается, может не утверждать ее на интерфейсе «Заявки на внесение изменений». Заявка будет утверждена автоматически при утверждении поправки на интерфейсе «Реестр поправок к решению».




Отклонение заявки

Для отклонения документа необходимо выделить его (щелкнуть на нем мышью) и нажать на кнопку [image: image374.png]


 «Отклонить» на панели кнопок управления, в поле заголовка «Причина отклонения (текст)» проставить причину отклонения, далее нажать [image: image375.png]


 – «Сохранить изменения».  Документ перейдет в состояние «Отклонен». Слева от документа появится знак –  [image: image376.png]1% | OtknoHen



. 
2.3.5 Утверждение поправки к Решению о бюджете ФО
Схема состояний документов на интерфейсе «Реестр поправок к решению» представлена в  п. Интерфейс «Реестр поправок к решению».
Пользователь ФО на интерфейсе «Реестр поправок к решению»  может утвердить созданную поправку им поправку. Для этого необходимо нажать кнопку [image: image377.png]


  - «Утвердить»  на панели кнопок управления  и  сохранить и сохранить изменения путем нажатия на кнопку [image: image378.png]


 – «Сохранить изменения». Документы перейдут в состояние «Утвержден». Слева от документа появится знак  [image: image379.png]& @ »| YreepwaeH



 - рис. 65.
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Рисунок 65 – Утвержденные поправки
Отправка поправки на доработку
Если необходимо внесение изменений или дополнений (чтобы в поправку могли быть внесены заявки от пользователей отраслевого отдела и ГРБС) поправку можно отправить на доработку. Для этого необходимо выделить ее (щелкнуть на ней мышью) и нажать на кнопку 
[image: image381.png]


 «Вернуть на доработку» на панели кнопок управления, далее нажать [image: image382.png]


 – «Сохранить изменения». Документ перейдет в состояние «На доработке». Слева от документа появится знак –  [image: image383.png]|[#1@ »|  Hagopatorke



. Поправка будет активной, в ней можно будет создавать заявки на внесение изменений.
Отклонение поправки
Пользователь может отклонить заявку на поправку. Для отклонения документа необходимо выделить его (щелкнуть на нем мышью) и нажать на кнопку [image: image384.png]


 «Отклонить» на панели кнопок управления, в поле заголовка «Причина отклонения (текст)» проставить причину отклонения, далее нажать [image: image385.png]


 – «Сохранить изменения».  Документ перейдет в состояние «Отклонен». Слева от документа появится знак –  [image: image386.png]1% | OtknoHen
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